高等学校運動部活動指導者養成講習会の経理処理について
東京都高等学校体育連盟事務局
１　経理処理の流れ
(1) 個別の事業実施の2週間前に実施細案を提出

(2) 個別の事業実施後1ヶ月以内に報告書及び領収証（翌月7日必着）を提出

(3) 全ての事業実施後1ヶ月以内に集計表を提出

(4) 東京都高体連より精算についての連絡
２　経費支出に関する基本事項
(1)　指導者講習会の運営委員は、事前に細案で届出をした専門部役員であることが条件である。
(2)　指導者講習会の参加者には各専門部から派遣依頼を発出する。

※派遣依頼は、「東京都高等学校体育連盟会長　○○　○○」と「専門部長」を併記する形で作成する。
(3)　原則として、事業は予算内で実施する。
(4)　全ての経費の支出に対し領収書を貰い受け、報告書と共に提出する。 なお、領収書の宛名は原則専
門部名を入れず「東京都高等学校体育連盟」とする。 ただし、専門部名入りの領収書しか発行できない
場合に限りそれを可とする。
※東京都の分担金以外(専門部分担金等)から支出を行った場合、
東京都からの分担金以外から支出した分の領収書は提出不要なので、各専門部で保管する。

　　　但し、報告書には全ての支出について記載を行う。
３　支出科目について
■報償費
(1) 支給対象

　　　ア　講　　師・・・講習を担当する者で、専門知識を有する者
○　時間単価 ９，５００円～１３，７００円（税込）  
※遠隔地割増し、参加人数（150人以上）による割増しあり。
　　　イ　助　　手・・・専門知識を有し、講師を補助して講習の内容充実に資する者
○　時間単価 ４，８００円～６，９００円（税込）
　　　　※講師・助手への支給額の時間単価の詳細は別紙「講師等謝金支払基準」を参照。
　　　　　 なお、「講師等謝金支払基準」における特別基準は本事業の報償費には適用できない。
(2) 講師、助手の日当・交通費は、別途支給せず報償費の中に含む。
(3) 公立学校(私立学校)の教職員が講師、助手となる場合、設置者への兼業・兼職の届出・承認が必要と
なるので留意のこと。
(5) 報償費には所得税が課税される為、所得税分を源泉徴収後の金額が支払額となるので注意すること。
ただし、法人に対して支払う場合、源泉徴収は行わないこと。
※報償費支払に関する運用詳細は別紙「報償費の支払について」を参照。
(5) 同一人に対するその年中の支払金額（実施細案・報告書における総支給額）の合計額が５０，０００円（税込）を超えた場合、税務署への支払調書の提出が必要となり、その作成のため受領者に対しマイナンバーの確認を行うので留意のこと。
■運営委員日当・交通費
(1)　講習会の運営に必要な事前会議についても支出可能。
(2)　講習会受講者に対しては支出不可。
(3)　事前会議・講習会当日共に、日当は平日夜２，０００円、その他３，０００円、交通費は実費を支給する。
■一般需用費
(1)　指導者講習会の実施に必要な消耗品の購入に充てる費目で、想定される耐用年数が1年未満且つ
単価１００，０００円未満のものが対象。 消耗品の単価、個数は明確にすること。
 (2)　消費税がかかる場合には、単価に含めて計上する。
＜摘要＞ 消耗品費、印刷費等
· 消耗品に分類される物品の具体例

文房具・用紙・ボール・ビブス・ゼッケン・印刷代

· 消耗品に分類されない物品の具体例

ｐｃ・デジタルカメラ・ビデオカメラ・タブレット端末

その他、講習会実施年度以降も専門部の資産となりうるもの
· 上記の物品以外で、分類の判断が難しいものは必ず事前に相談すること。

■役務費

(1)　連絡通信のための郵券・宅配便、運送等の使用に係る費用。
(2)　消費税がかかる場合は、単価に含めて計上する。
＜摘要＞ 通信費、郵送・宅配費、運搬費、振込手数料等
■使用料及び賃借料

(1)　指導者講習会の会場や物品を借用するための経費、単価と時間、個数等を明確にすること。
(2)　消費税がかかる場合は、単価に含めて計上する。
（注意） 弁当代等の飲食代は東京都の分担金から支出不可
４　実施細案・報告書・派遣依頼文
　様式は東京都高体連ホームページよりダウンロードできます。
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